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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PHU THQ Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 1208/QD-UBND Phii Tho, ngay 29 thang 9 nam 2025
QUYET PINH

Quy dinh vi tri, chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc ciia Trung
tam Dich vu viéc lam Vinh Phic true thugc Sé Noi vu tinh Phu Tho

UY BAN NHAN DAN TiNH PHU THQ

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cuw Ludt Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013,

Can cir Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thiang 10 nam 2020 ciia Chinh
phii quy dinh vé thanh IGp, t6 chire lai, gidi thé don vi sw nghiép cong lip;

Can cir Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 ciia Chinh
phii vé vi tri viéc lam va s6 lwong nguwoi lam viéc trong don vi sie nghiép cong lap;

Can cir Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thing 3 nam 2021 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37 va Diéu 39 cia Ludt Viéc lam vé Trung tdm
Dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam;

Can cir Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thing 6 nam 2021 ciia Chinh
phii quy dinh vé co ché t chii tai chinh ciia don vi sw nghiép céng ldp; Nghi dinhso
111/2025/ND-CP ngay 22 thing 5 nam 2025 cia Chinh phii sira doi, b6 sung mét sé
diéu ciia Nghi dinh so 60/2021/NP-CP ngay 21 thang 6 nam 2021 cua Chinh phii quy
dinh vé co ché tw chii tai chinh cia don vi su nghiép cong lap;

Can cir Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 ciia Chinh
phii quy dinh t6 chitc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn dan tinh, thanh
phé truc thude trung wong va Uy ban nhdn ddn xd, phwong, déic khu thude tinh,

thanh pho truc thudc trung wong;

Can cir Quyét dinh s6 02/2025/0D-UBND ngay 01/7/2025 ciia Uy ban nhdn dén
tinh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia S& Noi vu tinh
Phu Tho,

Theo dé nghi cua Gidm doc S¢ Noi vu tai To trinh s6 1543/TTr-SNV ngay 21
thang 8 nam 2025.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri, chitc niing

1. Trung tdm Dich vy viéc lam Vinh Phuc 1a don vi sy nghiép cong l1ap truc
thudc So No1 vu tinh Phu Tho, c6 chiric nang tu van, gi61 thiéu viéc 1am cho nguoi lao
dong; cung tmg va tuyén dung lao dong theo yéu cu ctia ngudi sit dung lao dong; thu
thap, phan tich, du bao va cung cip thong tin thi trudong lao dong; dao tao k¥ ning
tham gia phong véan, tim kiém viéc 1am va cac ky nang lam viéc khéc; to chirc dao tao
k¥ ning nghé nghiép va hoat dong gido duc nghé nghiép theo quy dinh cta phap luat;
thuc hién chinh sach bao hiém thét nghiép theo quy dinh cta Luat Viéc lam.

2. Trung tdm Dich vu viéc lam Vinh Phuc 1a don vi tu ddm bao chi thuong
xuyén (don vi nhom II), ¢ tru sd, c6 tu cach phap nhan, c6 con ddu va tai khoan
riéng tai Kho bac nha nudc dé hoat dong theo quy dinh cta phap luat; chép hanh su
chi dao, quan ly truc tiép vé td chirc, bién ché va hoat dong ctuia S Noi vuy; déng thoi
chép hanh su chi dao, huéng dan, thanh tra, kiém tra vé chuyén moén, nghi€p vu cua
céc co quan nha nudc c6 tham quyén.

Dia chi tru s¢ chinh: Puong Pang Tran Con, phudng Vinh Phiic, tinh Pha Tho.

Dia chi co s¢ 2: S6 630, duong Pinh Am, phuong Vinh Phuc, tinh Pha Tho.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. T6 chire cac hoat dong tu van, gdm:

a) Tu van, dinh hudng vé nghé nghiép, khung trinh d6 k¥ nang nghé qubc gia
cho nguoi lao dong lya chon nganh nghé, phuong an dao tao, boi dudng, rén luyén
phu hop véi kha nang va nguyén vong;

b) Tu van viéc 1am cho nguoi lao dong dé lua chon vi tri viéc 1am phu hop voi
kha ning va nguyén vong; tu van vé k§ niang tham gia du tuyén; vé tu tao viéc lam,
tim viéc lam trong nudc va ngoai nudc;

¢) Tu van cho nguoi sir dung lao dong vé tuyén, sir dung va quan 1y lao dong;
vé quan tri va phat trién viéc 1am, phat trién ngudn nhén lyc;

d) Tu van vé chinh sach lao dong, viéc lam cho nguoi lao dong, ngudi sir dung
lao dong.

2. G161 thi¢u viéc lam cho nguoi lao dong.

3. Cung mg va tuyén lao dong theo yéu cau ctia ngudi st dung lao dong, gom:
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a) Tuyén lao dong thong qua thi tuyén dé lya chon nhitng nguoi du diéu kién,
dap (mg yéu cau cua ngudi sir dung lao dong;

b) Cung tng lao dong theo yéu ciu cua ngudi st dung lao dong;

¢) Gidi thiéu lao dong cho doanh nghiép dugc cap phép dua nguoi lao dong
Viét Nam di 1am viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong, to chirc ca nhan dau tu ra nude
ngoai hoac don vi sy nghi¢p cong lap thudc bo, co quan ngang bd, co quan thudc
Chinh phu duoc giao nhiém vu dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc
ngoai theo hop dong theo quy dinh cta Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viée &
nudc ngoai theo hop dong.

4. Thu thap va cung céap thong tin thi truong lao dong.

5. Phan tich va du béo thi truong lao dong.

6. Thuc hién chinh sach bao hiém that nghiép theo quy dinh ctia Luat Viéc 1am
va cac van ban quy pham phap luét c6 lién quan.

7. Pdo tao k¥ nang tham gia phong van, tim kiém viéc lam va cac k¥ ning lam
viéc khéc; lién két dao tao, bdi dudng k¥ nang nghé, ngoai ngtr, gido duc dinh hudng
cho ngudi lao dong trude khi di lam viéc & nudc ngoai; giao duc nghé nghiép theo
quy dinh cua phap luat.

8. Thuc hién cac chuong trinh, du an vé viéc lam.

9. Quan ly vién chtrc, nguoi lao dong; st dung kinh phi, co s vat chat, tai san,
trang thiét bi vat tw ding nguyén tac tai chinh va quy dinh ciia phép luat.

10. Thyc hién nhiém vu khac khi dugc cip c6 thAm quyén giao va theo quy
dinh cua phap luat.

Piéu 3. Co ciu to chirc va so lwong nguoi lam viée

1. Lanh dao Trung tdm Dich vu viéc lam Vinh Phuc

a) Trung tam c6 Giam dbc va cac Phé Giam ddc. SO lugng Pho Giam ddc thyc
hién theo quy dinh hié€n hanh cua phap luat.

b) Giam ddc Trung tAm 13 ngudi ding dau Trung tdm, chiu trach nhiém trudc
Giam doc S& Noi vu va trudce phap luat vé viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu,
quyén han dugc giao.

¢) Phé Giam dbc Trung tAm 1a ngudi gitip Giam ddc Trung tim phu trach, theo
ddi, chi dao mot hodc mot sd mat cong tac va chiu trach nhi¢m trudec Gidm dde Trung
tam va trudc phap luat vé nhiém vu duoc phan cong. Khi Giam dc Trung tdm ving
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mit, Giam d6c Trung tim Gy quyén cho 01 Phé Giam ddc Trung tdm diéu hanh cac
hoat dong cuia Trung tam.

d) Viéc bd nhiém, bé nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen
thudng, ky luat, tr chuc, cach chirc, nghi huu va thyc hién ché d6 chinh sach ddi voi
Giam ddc va Pho Giam dbc Trung tim thuc hién theo quy dinh ctia phap luit va phan
cap quan 1y o chtrc, can bo, cong chirc, vién chire ciia Uy ban nhan dan tinh.

2. Cac phong chuyén mén, nghiép vu gom:

a) Phong Hanh chinh - Tong hop;

b) Phong Thong tin - Tu van - Gi6i thiéu viéc lam;

¢) Phong Bao hiém that nghiép;

d) Phong DPao tao lao dong.

3. S6 luong ngudi lam viée

a) S6 luong ngudi 1am viée ctia Trung tam: 13 sé lwong nguoi lam viée tu chi
duoc phé duyét hang nam theo thdm quyén pht hop véi vi tri viée 1am cta don vi
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 ndm 2020 cua
Chinh phu vé vi tri viéc lam va sé luong nguoi lam viée trong don vi sy nghiép cong
lap;

b) Can ctt nhi¢m vu dugc giao, yéu cau cong vige, ké hoach s lugng nguoi
lam viéc dd dugc phé duyét va kha ning ngudn thu cua Trung tdm, Giam déc Trung
tam ky hop déng lao dong dé thuc hién cac nhiém vu duoc giao theo BO Luat Lao
dong va cac quy dinh hién hanh.

Picu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngdy ky ban hanh. Chanh Van phong
ny ban nhan dan tinh; Giam ddc S& Noi vu; Thu trudng cac so, ban, nganh; Chu
tich UBND cac xa, phuong; Giam dde Trung tdm Dich vu viéc Iam Vinh Phuc va
cac co quan, don vi co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH
Nguyén Khic Hiéu
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